
生命科学与健康学院实验室技术           保密制度（试行）

技术保密工作关系学院、学校乃至国家的安全和利益，是学校教学、科研、人才培养等学术、教育事业顺利进行的重要保障。为保障学院教学科研事业顺利开展，保护学院教学科研人员的安全和利益，根据国家和学校有关规定，制定本制度。

一、全院师生员工都具有遵守保密规定、保护技术秘密的义务和责任。在每个基层学术组织中都要配备保密员。

二、如接受境外机构、团体、个人及其委托的社会调查，须经基层申报、学院领导小组审批并向学校相关主管部门报批。社会调查不得涉及国家秘密或学校、学院的内部事项。

三、未经学院领导批准，任何人不得接待外来人员参观实验室，外来人员参观实验室时未经许可不得对设备仪器、实验环境等进行拍照摄影。

四、与实验工作无关的人员不得查阅检测报告和原始记录，更不得抄录实验方法和数据、索取技术资料。

五、涉及学院科研计划、科研项目、课题及其经费预决算、实施方案、关键设备、资料、物品、科研成果及其用途等，不得对外泄露。

六、凡属精密贵重仪器和大型设备说明书等资料，要按规定存放，使用中的图纸、说明书等资料，要有专人妥善保管，不经领导批准，不得随便带出或外借。

七、科研人员流动、学生毕业时，严禁任何人带走技术资料。

八、各实验室科研项目的测试数据，分析结论、阶段成果和各种技术文件，均要按科技档案管理制度进行保管和使用，任何人不得擅自对外提供资料，如发现失密事件，应立即采取措施补救，并对泄密人员进行严肃处理。

九、单位或个人发现秘密已经泄露或者可能泄露时，应立即采取补救、保护措施，并通过保密员向学院领导小组报告。

十、本规定自发布之日起执行，由学院领导小组负责解释。

东北大学生命科学与健康学院
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